
附件2：企业国有资产产权登记纸质材料明细清单
企业国有资产产权登记纸质材料明细清单
    一、办理占有产权登记需要提供的材料
    从“产权登记系统”中打印《企业国有资产产权登记表（占有登记）》（一式四份），并提交下列文件、证件及有关资料（一式两份）：
    1、办理占有产权登记的申请；
    2、出资人母公司或上级单位批准设立的文件、投资协议书；事业单位直接投资设立企业的，应当提交《中华人民共和国事业单位国有资产产权登记证》副本复印件及财政部门、主管部门或事业单位批准的对外投资批复文件；
    3、本企业章程；
    4、由企业出资的，应当提交各出资人的企业章程、《企业法人营业执照》复印件、经审计的企业上一年度财务报告，其中国有资本出资人还应当提交有关部门办理的《企业产权登记证》复印件；由事业单位出资的，应当提交《事业单位法人证书》和《中华人民共和国事业单位国有资产产权登记证》副本的复印件；由自然人出资的，应当提交自然人有效的身份证件复印件；
    5、法定机构出具的验资报告，其中以货币投资的，还应当附银行进账单；以实物、无形资产投资的，还应当提交资产评估项目核准或备案文件；
    6、本企业经审计的企业上一年度财务报告；
    7、本企业的《企业法人营业执照》复印件；
    8、设置抵押、质押、留置或提供保证、定金以及资产被司法机关冻结的，应当提交相关文件和凭证；
9、财政部门要求提交的其他文件、证件及有关资料。
二、办理变动产权登记需要提供的材料
从“产权登记系统”中打印《企业国有资产产权登记表（占有登记）》（一式四份），并提交下列文件、证件及有关资料（一式两份）：
    1、办理变动产权登记的申请；
    2、出资人母公司或上级单位的批准文件、企业股东大会或董事会做出的书面决定，事业单位追加投资的，应当提交《中华人民共和国事业单位国有资产产权登记证》副本复印件及财政部门、主管部门或事业单位批准的对外投资批复文件；
    3、修改后的本企业章程；
    4、由企业出资的，应当提交各出资人的企业章程、《企业法人营业执照》复印件、经审计的企业上一年度财务报告，其中，国有资本出资人还应当提交有关部门办理的《企业产权登记证》复印件；由事业单位出资的，应当提交《事业单位法人证书》和《中华人民共和国事业单位国有资产产权登记证》副本的复印件；由自然人出资的，应当提交自然人有效的身份证件复印件；
    5、本企业的《企业法人营业执照》复印件，经审计的企业上一年度财务报告；
    6、本企业的《中华人民共和国企业国有资产产权登记证》副本；
    7、设置抵押、质押、留置或提供保证、定金以及资产被司法机关冻结的，应当提交相关文件和凭证；
    8、法定机构出具的验资报告，其中以货币投资的应当附银行进账单；以实物、无形资产投资的应当提交资产评估项目核准或备案文件；
    9、企业合并、分立、转让或减少注册资本的，应当提交企业债务处置或承继情况说明及相关文件；
10、财政部门要求提交的其他文件、证件及有关资料。
   三、办理注销产权登记需要提供的材料
从“产权登记系统”中打印《企业国有资产产权登记表（注销登记）》（一式四份），并提交下列文件、证件及有关资料（一式两份）：
1、办理注销产权登记的申请；
2、出资人母公司获上级单位批准的文件，企业股东大会或董事会做出的书面决定，政府有关部门或财政部门、主管部门、事业单位的批复文件，工商行政管理机关责令关闭的文件或法院宣告企业破产的裁定书；
3、经审计的企业上一年度财务报告；    
4、本企业的财产清查、清算报告、资产评估报告及相关部门的资产评估项目核准或备案文件；    
5、属于有偿转让或整体改制的，应当提交有偿转让或整体改制的协议或方案，以及受让企业的《企业法人营业执照》复印件、企业章程、经审计的年度财务报告和设置抵押、质押、留置或提供保证、定金以及资产被司法机关冻结等情况的相关证明文件；
6、本企业的《企业产权登记证》正本、副本和《企业法人营业执照》复印件；
7、设置抵押、质押、留置或提供保证、定金以及资产被司法机关冻结的，应当提交相关文件和凭证；
8、企业债务处置或承继情况说明及有关文件；　　
9、企业的资产处置情况说明及相关批复文件；
10、企业改制、破产或撤销的职工安置情况；
11、财政部门要求提交的其他文件、证件及有关资料。
    四、纸质材料装订要求
每家企业材料单独装订成册，装订顺序：占有产权登记申请表→批复文件→填报企业相关材料→出资人相关资料（按照持股比例降序排列），并在每份文件上粘贴名称标签。
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